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Comunicazione di servizio 
 

Anno scolastico 2023-2024 

Oggetto Indicazioni operative scrutini finali scuola Primaria e Secondaria di I 
grado - anno scolastico 2023/24 

Numero D’ordine 106 

Data Emissione 30/06/2024 

 
Ai Docenti 

Scuola Primaria e 
Secondaria di I grado 

Sito web 
 
I consigli di classe sono convocati presso la sala teatro “F. De Carolis” secondo la tempistica in 
tabella per discutere i seguenti punti all’o.d.g.: 
 

1. Andamento generale della classe; 
2. Operazioni di scrutinio. 

Gli scrutini finali saranno presieduti dal D.S. e, in caso di sua assenza o impedimento, da un suo 

delegato. 

Con la presente comunicazione, che vale come disposizione di servizio a cui tutti sono tenuti ad 

attenersi rigorosamente, si richiama l’attenzione dei docenti al rispetto delle norme in tema di 

valutazione degli esiti finali di apprendimento degli alunni frequentanti le classi della scuola 

Primaria e Secondaria di I grado per l’anno scolastico 2023/2024.  

La valutazione finale degli apprendimenti e del comportamento degli alunni delle scuole 

Primaria e Secondaria di I grado per le classi non terminali è effettuata in via ordinaria, tenendo 

a riferimento:  

✓ per la scuola primaria: decreto legislativo n. 62/2017 e ordinanza ministeriale n. 

172/2020  

✓ per la scuola secondaria di primo grado: decreto legislativo n. 62/2017 

http://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/
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Per la scuola Primaria la valutazione finale degli apprendimenti è espressa mediante 

l’attribuzione di giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio, compreso l’insegnamento di 

educazione civica, che corrispondono a diversi livelli di apprendimento, così come definiti 

dall’ordinanza ministeriale n. 172/2020 e dalle allegate Linee guida. Si ricorda che, ai sensi del 

combinato disposto dell’articolo 3 del decreto legislativo 62/2017 e dell’ordinanza ministeriale 

n. 172/2020, gli alunni della scuola Primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima 

classe di scuola secondaria di primo grado anche in presenza di livelli di apprendimento 

parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione. I docenti contitolari della classe in sede di 

scrutinio, con decisione assunta all'unanimità, possono non ammettere gli alunni alla classe 

successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione.  

La certificazione delle competenze, di cui al decreto ministeriale n. 742/2017, è rilasciata agli 

alunni delle classi quinte ammessi al successivo grado di istruzione.  

Per la scuola Secondaria di primo grado la valutazione finale degli apprendimenti è espressa 

con voto in decimi ai sensi dell’articolo 2 del decreto legislativo n. 62/2017, tenendo conto 

dell’effettiva attività didattica svolta. Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di 

apprendimento in una o più discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata 

motivazione, la non ammissione alla classe successiva, secondo quanto previsto dall'articolo 6, 

comma 2, del decreto legislativo n. 62/2017.  Nel caso di ammissione alla classe successiva in 

presenza di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline, 

andrà riportata accanto alla valutazione espressa in decimi, l’indicazione “Studio autonomo con 

verifica in ingresso a settembre”. In quest’ultimo caso, i docenti interessati avranno cura di 

allegare al documento di valutazione, un programma di recupero personalizzato contenente 

conoscenze, abilità e competenze, che saranno poi oggetto della verifica somministrata a 

settembre. I coordinatori vigileranno sul corretto espletamento di tali operazioni da parte del 

Consiglio di Classe, informando tempestivamente lo scrivente dirigente di eventuali 

inadempienze. 

La valutazione del comportamento è espressa con un giudizio sintetico riportato nel 

documento di valutazione in applicazione dell'articolo 2, comma 5, del d. lgs. 62/2017. Per 

procedere alla valutazione finale dell’alunno, le istituzioni scolastiche possono stabilire, per casi 

eccezionali, motivate e straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui all’articolo 

5 del decreto legislativo n. 62/2017. Restano fermi i provvedimenti di esclusione dagli scrutini 

emanati ai sensi dello Statuto delle studentesse e degli studenti (DPR n.249/98, articolo 4, 

commi 6 e 9 bis). 

http://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/
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La valutazione dell'insegnamento della religione cattolica, per gli alunni che di esso si sono 

avvalsi, ai sensi dell’art. 309 Dlgs 297/94, viene riportata su una speciale nota, da consegnare 

unitamente alla scheda di valutazione, riguardante l'interesse con il quale l'alunno segue 

l'insegnamento e il profitto che ne ritrae.  

Per la valutazione dell’Educazione civica il docente coordinatore ha il compito di acquisire gli 

elementi conoscitivi dai docenti a cui è affidato l'insegnamento dell'educazione civica e di 

formulare la proposta di voto/livello espressa ai sensi della normativa vigente.  

Per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si procede alla 

valutazione degli apprendimenti e del comportamento sulla base del piano educativo 

individualizzato.  

Per gli alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge n. 170 

del 2010, la valutazione degli apprendimenti è coerente con il piano didattico personalizzato.  

Esame classi terze secondaria I Grado  

Le modalità di espletamento dell’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione del 

sistema nazionale di istruzione per l’anno scolastico 2023/2024 sono definite dalla Nota MIM n. 

4155 del 7 febbraio 2023. In sede di scrutinio finale gli alunni frequentanti le classi terze di 

scuola secondaria di primo grado sono ammessi all’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di 

istruzione in presenza dei seguenti requisiti:  

a) aver frequentato almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, definito 

dall'ordinamento della scuola secondaria di primo grado, fatte salve le eventuali motivate 

deroghe deliberate dal collegio dei docenti, anche con riferimento alle specifiche situazioni 

dovute all’emergenza epidemiologica; 

b) non essere incorsi nella sanzione disciplinare della non ammissione all’esame di Stato 

prevista dall'articolo 4, commi 6 e 9bis, del decreto del Presidente della Repubblica 24 giugno 

1998, n. 249.  

Il voto di ammissione è attribuito in base a quanto previsto dall’articolo 6, comma 5, del Dlgs 

62/2017. Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più 

discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione 

all’esame conclusivo del primo ciclo. L’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione è 

costituito da: 

http://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/


 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “SAN GIOVANNI BOSCO - F. DE CAROLIS” 

Via Dante Alighieri, 20 - 71014 San Marco in Lamis (FG) 
Tel./Fax: 0882-831006 – C.F. 84002010712 – C.M. FGIC848005 – C.U.F. UF0ZJI 

email: fgic848005@istruzione.it - pec fgic848005@pec.istruzione.it 
sito web: www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it 

 

4 

 

a) prova scritta relativa alle competenze di italiano o della lingua nella quale si svolge 

l’insegnamento (articolo 7 del DM 741/2017); 

b) prova scritta relativa alle competenze nelle lingue straniere (articolo 9 DM 741/2017); 

c) prova scritta relativa alle competenze logico-matematiche (articolo 8 del DM 741/2017); 

c) colloquio (articolo 10 del DM 741/2017). 

La valutazione finale è espressa con votazione in decimi e scaturisce dalla media, arrotondata 

all’unità superiore per frazioni pari o superiori a 0,5, tra il voto di ammissione e la valutazione 

dell’esame. L’alunno consegue il diploma conclusivo del primo ciclo d’istruzione ottenendo una 

valutazione finale di almeno sei decimi. La valutazione finale espressa con la votazione di dieci 

decimi può essere accompagnata dalla lode, con deliberazione all’unanimità della commissione, 

in relazione alle valutazioni conseguite nel percorso scolastico del triennio e agli esiti della 

prova d’esame. Ai sensi dell’articolo 2 del DM 742/2017, la certificazione delle competenze è 

redatta durante lo scrutinio finale dal consiglio di classe ed è rilasciata agli alunni che superano 

l’esame di Stato. Per gli alunni che hanno partecipato alle prove standardizzate nazionali la 

certificazione delle competenze è integrata ai sensi dell’articolo 4, commi 2 e 3, del DM 

742/2017.  

Indicazioni operative  

Ogni docente, almeno due giorni prima della data fissata per gli scrutini, dovrà compilare il 

prospetto dei voti/livelli disponibile sulla piattaforma del registro elettronico. Il 

Coordinatore/docente prevalente proporrà una descrizione del processo e del livello globale di 

sviluppo degli apprendimenti raggiunto per ciascun alunno in formato elettronico e, dopo 

averlo condiviso con l’intero Consiglio, lo riporterà sulla scheda di valutazione. Per la classe 

terza della scuola secondaria, il docente coordinatore porta in consiglio i dati in base ai quali 

formulare il voto di ammissione per ogni alunna/o:  

1. il livello di apprendimento nel corso del triennio, che non deve essere determinato sulla 
base della media aritmetica ottenuta nei diversi anni, piuttosto essa deve avere 
esclusivamente una funzione orientativa; 

2. i progressi rispetto ai livelli di partenza;  
3. l’impegno, l’interesse e la partecipazione attiva nel corso del triennio;  
4. l’autonomia e la responsabilità nell’assolvere gli impegni scolastici.  

Per il verbale dello scrutinio si utilizzerà il format della piattaforma del registro elettronico. 

Alla chiusura dello scrutinio, verrà definitivamente chiusa l’area degli scrutini e non sarà più 

possibile effettuare modifiche tranne che per l’Ufficio di Direzione. Si raccomanda, quindi, ai 

http://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/
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coordinatori la massima attenzione nel verificare la correttezza dei dati riportati sui documenti 

dello scrutinio. Ciascun docente componente il Consiglio di Classe o contitolare della classe è 

tenuto a contribuire alle operazioni di scrutinio e il Coordinatore di classe vigilerà affinché il 

lavoro sia effettuato con diligenza e accuratezza.  Al termine dello scrutinio si devono stampare, 

controllare e firmare la griglia di valutazione da allegare al verbale, il tabellone di 

ammissione/non ammissione da affiggere, la relazione finale di classe, nonché il verbale. In caso 

di non ammissione alla classe successiva. Per le classi terminali, subito dopo lo scrutinio si 

procederà alla compilazione del documento di certificazione delle competenze.  

 

MERCOLEDI 12/06 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO CLASSE ORA 

 3^A  

3^B  

3^C  

1^A 

2^A 

1^B 

2^B 

1^C 

2^C 

08.30 

09.00 

09.30 

10.00 

10.30 

11.00 

11.30 

12:00 

12:30 

 

GIOVEDI 13/06 

SCUOLA PRIMARIA CLASSE ORA 

 1^A 

1^B 

1^C 

2^A 

2^B 

3^A 

3^B 

3^C 

4^A 

08.00 

08.20 

08.40 

09.00 

09.20 

09.40 

10.00 

10.20 

10.40 

http://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/
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4^B 

4^C 

5^A 

5^B 

5^C 

11.00 

11.20 

11.40 

12.00 

12.20 

 

Si confida nella consueta collaborazione. 

 

 

                                             
          Il Dirigente Scolastico  

                                                      Prof. Lanfranco BARISANO 
                                                                          Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                                                                                                                 ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.lgs. n. 39/1993 

http://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/

