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Comunicazione di servizio

Anno scolastico 2024-2025

Oggetto Calendario incontri di settembre
Numero D’ordine 2

Data Emissione 03/09/2024

A tutto il personale docente
Al DSGA

Al personale ATA

Albo on line

Sito web

Gliincontri degli organi collegiali si terranno presso le sedi indicate e dovranno essere puntualmente
verbalizzati; i suddetti verbali, in formato pdf, saranno inviati all'indirizzo e-mail:
docsangiovanniboscodecarolis@gmail.com

N.B. Si avvisa che il calendario predisposto potrebbe subire cambiamenti a causa di sopraggiunti e
imprevisti motivi.

DATA ORA OGGETTO
Lunedi 08:00 Presa di servizio del solo personale
02/09/2024 08:30 Docente/Ata Neoassunto/
09:00 Trasferito/Assegnato di ogni
Ordine/Grado
Martedi 09:00 -11:00 Collegio docenti
03/09/2023 o.d.g.

- Insediamento Collegio dei
docenti a.s. 2024/2025;

- Saluto della Dirigente Scolastica
e accoglienza dei docenti neo-
arrivati;

- Approvazione verbale seduta
precedente;
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11:00-12:00

Nomina collaboratori della
Dirigente Scolastica e referenti

di plesso;
Nomina segretario
verbalizzante  del collegio
docenti;

Piano  Attivita mese di
settembre 2024;

Nomina coordinatori di
intersezione/interclasse/classe;
Awvio procedura di
identificazione Funzioni
Strumentali;

Articolazione del Collegio dei
Docenti in Dipartimenti;
Frequenza dei bambini di eta
inferiore ai 3 anni nella scuola
dell’infanzia;

Suddivisione dell’anno
scolastico, ai fini delle
valutazioni intermedie e finali
degli alunni, in trimestri o
guadrimestri;

Partecipazione alla procedura
di accreditamento per le
attivita di tirocinio;
Comunicazioni del D.S.

Plesso San Giovanni Bosco
Riunione D.S. e Docenti di sostegno

o.d.g.
>
>

Costituzione GLI;

Assegnazione alunni
diversamente abili;

Intese sul PEI
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04/09/2023 09:00 - 10:00 INFANZIA Intersezione (Walt Disney)

09:00 - 10:00

09:00 - 10:00

10:00-11:00

» Preparazione Attivita di
Accoglienza;

» Riordino sezioni;

» Predisposizione orario.

DOCENTI
PRIMARIA Interclasse (San Giovanni
Bosco)
» Revisione delle
programmazioni disciplinari;
» Intese sull’orario;
» Elaborazione prove d’ingresso
per interclasse;
» Organizzazione aule;
» Preparazione Attivita di
Accoglienza.

DOCENTI
SECONDARIA Dipartimenti (De
Carolis)

» Individuazione referenti dei
dipartimenti;
» Intesa sulla progettazione

annuale;
» Prove d’ingresso per discipline;
» Preparazione attivita di
Accoglienza.

Plesso San Giovanni Bosco
Riunione referenti dei dipartimenti
(Sec.), coordinatori di interclasse
(Prim.) e responsabile di plesso
dell’'Infanzia per:
» condividere proposte
educative-didattiche e progetti
verticali;
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09:00-10:00

10:00-11:00

» provvedere alla stesura finale
dei documenti da portare in
collegio e inserire nel PTOF.

Plesso San Giovanni Bosco
Riunione continuita docenti infanzia-
primaria-secondaria (classi prime).

A seguire
Commissione formazione delle
sezioni d’infanzia: tutte le insegnanti;
Commissione formazione classi prime
scuola primaria: Battista, Centola,
Ercolino, Del Mastro e La Sala.

Commissione formazione delle classi
prime secondaria | grado: Del Mastro
Maria, Del Mastro Maurizio, De Luca,
Ferola, Paglia, Polignone e Soccio
A.M.A.

PERSONALE ATA
RIUNIONE TRALAD.S,, ILD.S.G.A. E |
COLLABORATORI SCOLASTICI
o.d.g.:
» Assegnazione del personale ai
plessi;
» Organizzazione attivita plessi
scolastici e servizi di supporto:
comunicazioni;

» Consegna direttive di
funzionamento e obblighi di
servizio.

RIUNIONE TRA IL D.S., D.S.G.A. E GLI
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
o.d.g.:
» Organizzazione dell’ufficio:
analisi delle problematiche e
proposte;
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» Direttive di funzionamento e
obblighi di servizio;

» Formazione in servizio:
rilevazione esigenze.

Giovedi 05/09/2024 09:00 -11:00 INFANZIA
Riunione per INTERSEZIONE

» Programmazione attivita
educative per gruppi omogenei
ed eterogenei;

» Proposte progettuali funzionali
alla progettazione didattica e al
Piano di Miglioramento;

» Proposte per progetti d’Istituto
che coinvolgano tutte o alcune
sezioni, anche finalizzati alla
partecipazione a Concorsi,
Gare, etc.

» Progettazione attivita per
I'inclusione alunni Bes.

09:00-11:00 PRIMARIA
Riunione per INTERCLASSE:

> Individuazione dei contenuti,
delle modalita e dei tempi di
somministrazione prove
ingresso;

» Definizione del numero di
verifiche, scritte/orali e
pratiche, da somministrare nel
guadrimestre;

» Progettazione modalita
organizzative per le attivita di
recupero, consolidamento e
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09:00-12:00

approfondimento;

» Proposte per progetti d’Istituto
per sezione o classi parallele,
per partecipazione a Concorsi,
Gare, etc.

» Progettazione attivita per
I'inclusione alunni Bes;

» Proposte di visite guidate e
viaggi d’istruzione.

SECONDARIA | GRADO
Riunione per CLASSI PARALLELE:
ore 09.00 — 10.00 classi terze (coordina
e verbalizza referente dipartimento
linguistico)
ore 10.00 - 11.00 classi seconde
(coordina e verbalizza referente
dipartimento scientifico-tecnologico)
ore 11.00 - 12.00 classi prime
(coordina e verbalizza referente
dipartimento espressivo-sostegno)
o.d.g.:

» Progettazione di classe:
individuazione competenze
trasversali e scelta di tematiche
multidisciplinari da svolgere
durante I'anno (individuando le
discipline coinvolte per
ciascuna tematica e per
Educazione Civica);

» Definizione del numero di
verifiche, scritte/orali e
pratiche, da somministrare nel
guadrimestre;

» Proposte per progetti
d’Istituto conformi al PTOF e al
Piano di  Miglioramento,
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15:00 -16:00

16:00-18:00

proposte per partecipazione a
Concorsi, Gare, etc.,, da
svolgere per classi parallele;

» Progettazione attivita per
I'inclusione alunni Bes;

» Proposte di visite guidate e
viaggi d’istruzione.

Consiglio d’Istituto
o.d.g.:

» Approvazione verbale della
seduta precedente;

» Individuazione segretario
verbalizzante;

» Definizione orari ingresso e
uscita;

» Delibera orario ridotto inizio
anno scolastico;

» Comunicazioni della D.S.

Collegio Docenti
o.d.g.

1. Approvazione verbale seduta
precedente;

2. Organigramma d’Istituto;

3. Nomina referenti dipartimenti;

4. Nomina Funzioni Strumentali;

5. Piano delle attivita a.s. 2024-
2025;

6. Ora alternativa di IRC;

7. Definizione orari di ingresso e
uscita;

8. Comunicazioni della DS.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Antonia SALLUSTIO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.lgs. n. 39/1993
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