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Comunicazione di servizio 
 

Anno scolastico 2024-2025 

Oggetto Indicazioni inizio anno scolastico 2024/2025: disposizioni organizzative 

Numero D’ordine 6 

Data Emissione 06/09/2024 

 

Ai Docenti 
Ai Genitori 
Agli Alunni 

Al DSGA 
Al personale ATA 

Al sito WEB 
 

È disposta la seguente organizzazione. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Fino all’attivazione del servizio mensa, tutte le sezioni seguiranno il seguente orario: 

● 8:00-13:00; 
Durante l’anno: 

● Sezioni con servizio mensa: 8:00-16:00 (lun-ven) - sabato (8:00-13:00); 
● Sezioni senza mensa: 8:00-13:00 (lun-sab). 

 
Come deliberato dal Consiglio di istituto dal 9 al 20 settembre 2024 si osserverà l’orario 
ridotto: 08:20-12:30. 
 
Le sezioni della scuola dell’infanzia “W. Disney” saranno così collocate: 

Sezione Plesso Ingresso/uscita 
A W. Disney  Cancello principale De Carolis – cortile interno 

– ingresso principale De Carolis 

B W. Disney  Cancello principale De Carolis – cortile interno 
– ingresso principale De Carolis 

C W. Disney  Cancello principale De Carolis – cortile interno 
– ingresso principale De Carolis 
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D Plesso S. Giovanni Bosco Piano terra -
Atrio uffici 

Cancello principale San Giovanni Bosco 

E Plesso S. Giovanni Bosco Piano terra -
Atrio uffici 

Cancello principale San Giovanni Bosco 

 

Sarà consentito l’ingresso ai locali scolastici (comprese le pertinenze esterne) ad UN SOLO 

ACCOMPAGNATORE PER BAMBINO. Dopo aver lasciato i bambini ai collaboratori scolastici, 

per evitare assembramenti, i genitori sono pregati di defluire velocemente verso l’uscita 

SENZA SOSTARE NEL GIARDINO DELLA SCUOLA. NON SARÀ CONSENTITO L’INGRESSO DEI 

GENITORI NEL CORRIDOIO ANTISTANTE LE AULE, SALVO SITUAZIONI ECCEZIONALI 

AUTORIZZATE DAL REFERENTE DI PLESSO. 

DURANTE LA FASE DELL’ACCOGLIENZA SI SEGUIRANNO LE INDICAZIONI CHE SARANNO 

FORNITE DALLE INSEGNANTI AI GENITORI DEI BAMBINI INTERESSATI. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

Al suono della campana di ingresso (ore 8.00) gli alunni dovranno raggiungere le aule assegnate 
accompagnati dai docenti in maniera rapida e ordinata. Non è consentito attardarsi negli spazi 
esterni ed interni agli edifici.  

L’organizzazione degli spazi e degli orari sarà la seguente: 

Classi prime 

Classe Plesso Ingresso/Uscita Orario di ingresso Orario di 
uscita 

1^A S. Giovanni 
Bosco 

Atrio 
principale 

Cancello principale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00 
(sabato 12:00) 

1^B S. Giovanni 
Bosco 

Atrio 
principale 

Cancello principale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00  
(sabato 12:00) 

 

Classi seconde 
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Classe Plesso Ingresso/Uscita Orario di ingresso Orario di 
uscita 

2^A S. Giovanni 
Bosco 

Primo piano Cancello laterale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00 
(sabato 12:00) 

2^B S. Giovanni 
Bosco 

Primo piano Cancello laterale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00 
(sabato 12:00) 

2^C  S. Giovanni 
Bosco 

Primo piano Cancello laterale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00 
(sabato 12:00) 

 

Classi terze 

Classe Plesso Ingresso/Uscita Orario di ingresso Orario di 
uscita 

3^A S. Giovanni 
Bosco 

Atrio 
principale 

Cancello laterale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00 
(sabato 12:00) 

3^B S. Giovanni 
Bosco 

Atrio 
principale 

Cancello laterale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00  
(sabato 12:00) 

 

Classi quarte 

Classe Plesso Ingresso/Uscita Orario di ingresso Orario di 
uscita 

4^A S. Giovanni 
Bosco  

Atrio 
principale  

Cancello laterale 
San Giovanni Bosco  

8:00 13:00 

4^B De Carolis Primo piano Cancello principale 
De Carolis – cortile 
interno – ingresso 
principale De 
Carolis 

8:00 13:00 

4^C De Carolis Primo piano Cancello principale 
De Carolis – cortile 
interno – ingresso 
principale De 
Carolis 

8:00 13:00  
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Classi quinte 

Classe Plesso Ingresso/Uscita Orario di ingresso Orario di 
uscita 

5^A De Carolis Primo piano Cancello principale 
De Carolis – cortile 
interno – ingresso 
principale De 
Carolis 

8:00 13:00 

5^B S. Giovanni 
Bosco 

Atrio 
principale 

Cancello laterale 
San Giovanni Bosco 

8:00 13:00  

5^ C De Carolis Primo piano Cancello principale 
De Carolis – cortile 
interno – ingresso 
principale De 
Carolis 

8:00 13:00  
 

 

Come deliberato dal Consiglio di istituto, dal 9 al 20 settembre 2024 si osserverà l’orario 
ridotto: 08:00-12:00. 
 

I GENITORI SONO PREGATI DI AGEVOLARE LE OPERAZIONI DI ENTRATA E USCITA DEGLI 

ALUNNI, EVITANDO DI ENTRARE ALL’INTERNO DEL GIARDINO DELLA SCUOLA E DI SOSTARE 

NEI PRESSI DEI CANCELLI, LIBERANDO VELOCEMENTE IL PASSAGGIO. 

 

 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 

Al suono della campana di ingresso (ore 8.10) gli studenti dovranno raggiungere 

autonomamente le aule assegnate, in maniera rapida e ordinata. Non è consentito attardarsi 

negli spazi esterni agli edifici. I docenti attenderanno gli alunni nelle aule. 

L’organizzazione degli spazi e degli orari sarà la seguente: 
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Classe Plesso Ingresso/Uscita Orario di ingresso Orario di 
uscita 

1^A De Carolis Piano Terra  Cancello Principale De 
Carolis cortile interno – 
cancello laterale 

8:10 13:10 

1^B De Carolis Primo Piano Cancello principale De 
Carolis – cortile interno – 
ingresso principale De 
Carolis 

8:10 13:10 

1^C De Carolis Primo Piano  Cancello Principale De 
Carolis cortile interno – 
cancello laterale 

8:10 13:10 

2^A De Carolis Piano Terra Cancello Principale De 
Carolis cortile interno – 
cancello laterale 

8:10 13:10 

2^B De Carolis Primo Piano Cancello Principale De 
Carolis cortile interno – 
cancello laterale 

8:10 13:10 

2^C De Carolis Primo Piano Cancello Principale De 
Carolis cortile interno – 
cancello laterale 

8:10 13:10 

3^A De Carolis Piano Terra Cancello Principale De 
Carolis cortile interno – 
cancello laterale 

8:10 13:10 

3^B De Carolis Piano Terra Cancello principale De 
Carolis – cortile interno – 
ingresso principale De 
Carolis 

8:10 13:10 

3^C De Carolis Primo Piano Cancello Principale De 
Carolis - cortile interno – 
cancello laterale  

8:10 13:10 

 
Come deliberato dal Consiglio di istituto, dal 9 al 20 settembre 2024 si osserverà l’orario 
ridotto: 08:00-12:10. 

I GENITORI DEGLI ALUNNI NON POSSONO ACCEDERE ALL’INTERNO DELLA SCUOLA NEI 

MOMENTI DI INGRESSO E USCITA. 
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MODALITÀ DI INGRESSO 

• L’alunno entrerà a scuola il primo giorno e si recherà nella propria aula, secondo le indicazioni 

del personale preposto all’accoglienza, dove ad attenderlo troverà gli insegnanti che saranno 

presenti a scuola almeno 5 minuti prima del suono della campanella (i nuovi alunni della scuola 

dell’infanzia saranno accolti nelle sezioni secondo l’organizzazione comunicata dalle 

insegnanti alle famiglie il primo giorno di scuola - gli alunni delle classi prime della scuola 

primaria il primo giorno di scuola entreranno alle ore 9.00, mentre gli alunni delle classi prime 

della scuola secondaria entreranno alle ore 08:30);  

• Dopo aver accompagnato o ripreso i figli ai cancelli, i genitori devono evitare di trattenersi 

nei pressi dell’istituto (marciapiedi, parcheggio, piazzali, etc.); 

• I genitori devono impegnarsi a rispettare e far rispettare dai propri figli rigorosamente gli 

orari indicati per l’entrata e l’uscita;  

• Passati 15 minuti dall’inizio delle lezioni l’accesso degli alunni a scuola, oltre quell’orario, non 

sarà consentito se non previo accompagnamento dei genitori;  

• L’accesso alla segreteria sarà garantito tutti i giorni, secondo l’orario previsto, per casi di 

assoluta necessità, non risolvibili telematicamente o telefonicamente;  

• Nel caso di prelievo anticipato degli alunni, o altre comunicazioni urgenti, dopo l’orario di 

ingresso, i familiari dovranno interfacciarsi preliminarmente con il personale in servizio nel 

front office all’ingresso della scuola;  

• Si invitano le famiglie ad assicurarsi quotidianamente che i propri figli abbiano tutto il 

materiale occorrente prima dell’ingresso a scuola;  

• Non è consentito portare da casa materiale non necessario allo svolgimento delle attività 

didattiche; 

• Evitare di lasciare a scuola oggetti personali per facilitare le operazioni di pulizia e 

disinfezione degli ambienti;  
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• Al fine di evitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà consentito durante l’orario di lezione, 

inderogabilmente solo un alunno per classe alla volta e l’accesso sarà regolamentato dal 

collaboratore scolastico preposto alla sorveglianza;  

• Il ricambio d’aria sarà effettuato frequentemente e ogni qual volta sia ritenuto necessario, in 

base agli eventi;  

• Non è possibile festeggiare compleanni o altre ricorrenze;  

• Le bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e 

cognome, e in nessun caso scambiate tra alunni;  

• È indispensabile garantire la reperibilità di un familiare o di un delegato, durante l’orario 

scolastico; è quindi indispensabile comunicare eventuali modifiche di recapiti telefonici. 

 

COMUNICAZIONI SCUOLA - FAMIGLIA 

Gli incontri scuola-famiglia saranno calendarizzati e comunicati con adeguato anticipo. I genitori 

sono invitati a prendere visione degli avvisi e delle comunicazioni che riguardano la scuola sulla 

Bacheca del Registro Elettronico e sul sito del nostro istituto 

https://www.icsangiovanniboscodecarolis.edu.it/ 

È auspicabile una frequente consultazione del registro elettronico per controllare assenze da 

giustificare, ritardi, valutazione delle verifiche, eventuali note disciplinari e comunicazioni dei 

docenti. Le assenze devono essere, comunque giustificate il giorno del rientro. Saranno sempre 

più favorite le comunicazioni scuola-famiglia via email; pertanto è indispensabile che per ogni 

alunno la scuola abbia almeno un indirizzo email valido di riferimento. Nelle comunicazioni 

relative alla propria classe i docenti saranno anche supportati dai rappresentanti dei genitori.  

 

Si invita ad una ampia collaborazione. 

 

La Dirigente Scolastica  
                                                                                       Prof.ssa Antonia SALLUSTIO 
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