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Circolare nr 22 

Alla c.a 

Personale Docente e ATA 

I.C. “San Giovanni Bosco. F.De Carolis” 

 

Al Sito Web 

Oggetto: Attivazione account Google Workspace per Education per nuovo personale Docente e ATA 
a.s. 2026/2027 
 
Si comunica alle SS.LL. che il nostro istituto in accordo con le linee guida del Piano Nazionale per la Scuola Digitale 
fornisce ad ogni dipendente un ACCOUNT personale gratuito per scopi didattici con nome utente e password per 
l’accesso alle applicazioni Google e al servizio di posta elettronica Gmail che rimarrà attivo e fruibile fino al termine 
dell’attività didattica presso il nostro Istituto. 

Le caselle di posta appartengono al dominio @icsangiovannibosco.edu.it di cui l’Istituto è proprietario. La 
casella è strettamente personale e non è ammesso l’utilizzo da parte di persone diverse dall’assegnatario, né questi 
può cederla a terzi. L’utente, pertanto, accetta di essere riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo 
ACCOUNT e di essere il ricevente dei messaggi spediti al suo ACCOUNT. 

Il nome utente sarà così formato: nome.cognome@icsangiovanniboscodecarolis.edu.it. 

Sarà necessario eliminare, se presenti nel nome o cognome, accenti, apostrofi, maiuscole e spazi (esempio: Desirè 
D’agruma si scriverà desire.dagruma@....). Allo scopo di aumentare ulteriormente il livello di sicurezza e di privacy 
degli account personali, OCCORRE MODIFICARE la password iniziale al primo accesso, in fase di 
attivazione dell’account inserendo come password temporanea: Provvisoria2026 

Giova ricordare che, trattandosi di un account strettamente personale, la password non potrà essere ceduta né 
comunicata a terzi e dovrà essere ACCURATAMENTE conservata. 

Eventuali problematiche dovranno essere segnalate al seguente indirizzo di posta elettronico 
admin@icsangiovanniboscodecarolis.edu.it 

o all’animatore digitale prof.ssa Coco Graziana 

 Primo accesso: Vai su Google Workspace o direttamente alla pagina di login di Gmail, inserisci l’indirizzo email 

istituzionale e la password provvisoria. 

Modifica password: Al primo accesso, il sistema richiederà di impostare una nuova password personale e sicura. 

Accettazione termini: Conferma l’accettazione delle condizioni d’uso dei servizi Google Workspace for 

Education previste dall’istituto. 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione 

La Dirigente Scolastica 
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